
广州农村产权交易所有限公司 

交易项目综合评审实施办法 

 

第一章 总 则  

        第一条 为规范交易项目评审交易行为，依据广州农村产权交易所

有限公司（以下简称“本所”）的相关制度，制定本办法。 

        第二条 意向方须认真阅读本办法及其附件，一旦参与交易，即表

明已完全理解并接受本办法及其附件的约定，并承担履行义务的责任，

同时享有相应权利。 

        第三条 本办法所称的综合评审是指项目信息公告期满，由本所依

据相关约定和交易标的具体情况，组织技术、经济和法律等方面专家

对符合资格的意向方提交的评审文件进行综合评审，并择优选定成交

方。  

第二章 评审文件的要求  

        第四条 意向方应当按照项目《评审须知》及本办法的要求编制评

审文件，意向方提交的评审文件应当正确签署，实质上响应并满足本

办法及相关交易须知的规定。 

        第五条  评审文件的编制 

        （一）意向方编制的评审文件必须包括正本和副本。评审文件正

本和副本如有不一致之处，以正本为准。评审文件应装订成册。 

        （二）评审文件正本与副本均应使用不能擦去的墨水书写或打印，

由意向方签字（如为自然人）或加盖公章以及法定代表人/负责人/经



营者（如为法人/非法人组织/个体工商户）或委托代理人签字。 

        （三） 全套评审文件存在涂改和行间插字的，需在修改处签名并

加盖公章。 

        第六条  评审文件的密封和标志 

        （一）密封：意向方必须将评审文件密封提交，可将评审文件统

一密封或将正本和副本分别密封。 

        （二）标志：意向方应在封袋上正确标明“正本”或“副本”，

所有封袋上都应写明意向方姓名或名称、交易项目名称和项目编号。 

        第七条 评审文件所提供的数据和证明材料应当详实、准确，意向

方应当对提交的评审文件及附件等纸质文档材料的真实性、完整性、

准确性负责，并对提供不真实文件或作出不实陈述所导致的后果承担

责任。  

第三章 综合评审的要求  

        第八条 具备参与评审资格的意向方凭以下文件之一提交评审文

件： 

        （一）身份证（意向方为法人/非法人组织/个体工商户的提供法

定代表人/负责人/经营者身份证；意向方为自然人的提供身份证）原

件； 

        （二）如委托代理人参与评审的，提供代理人身份证原件； 

        （三）如更换委托代理人参与评审的，须提交由委托人出具的委

托文件原件、委托人签名的身份证复印件、新委托代理人身份证原件

及签名的身份证复印件。 



        以上文件如要求为原件的，仅需要核对原件；如要求为复印件，

意向方需标注“此件与原件相符”字样并签字及加盖公章。 

        第九条 上述文件一经提交，本所不予退还，由本所对相关文件作

存档备查。 

        第十条 评审文件的提交 

        （一）意向方必须在《评审须知》规定的时间内向本所提交密封

的评审文件，并应在评审文件封面写明意向方姓名或名称及交易项目

名称、项目编号； 

        （二）如意向方未在规定的时间内向本所提交评审文件，或评审

文件不符合《评审须知》及本办法规定的，则该评审文件视为无效评

审文件； 

        第十一条 除另有约定外，在《评审须知》规定的提交评审文件的

时间以外送达的评审文件，本所将拒收并原封退给意向方。 

        意向方在《评审须知》规定的提交评审文件的时间内，可以补充、

修改已提交的评审文件。意向方补充、修改后的评审文件，应按要求

密封完好。 

        第十二条 意向方或其委托代理人应按要求到场递交评审文件，不

提交的，视为其自行放弃受让交易标的，且不影响评审结果。 

        第十三条 评审文件的提交、开启、评审均应录音录像。  

第四章 评审委员会  

        第十四条 评审委员会的组成 

        （一）评审委员会由评审专家和委托方代表共三人或以上的单数



组成。其中，委托方代表人数不得超过成员总数的三分之一，相关领

域的专家不得少于成员总数的三分之二，有特殊规定的另行确定。如

委托方不派代表参加的，评审委员会可全部由评审专家组成。 

        （二）评审委员会由本所根据项目具体情况，由相关领域专家和

委托方代表组成，有特殊规定的另行确定。 

        （三）相关领域专家由本所根据项目具体情况通过系统抽取。 

        第十五条 依法应当回避的人员，不得进入相关项目的评审委员会。

已经进入的，应当申请回避。 

评审委员会成员名单依法保密。 

        第十六条 评审委员会在评审过程中应当独立行使评审权，任何单

位和个人不得干预、影响评审的过程和结果。 

        第十七条 评审委员会成员应当客观、公正地履行职务，遵守职业

道德，对评审事项独立作出自己的专业判断，对所提出的评审意见承

担个人责任。 

        评审委员会成员不得私下接触意向方，不得收受意向方的财物或

者其他好处。 

        评审委员会成员和参与评审的有关工作人员不得透露对评审文

件的评审和比较、评审候选人的情况以及与评审有关的其他情况。  

第五章 评审程序  

        第十八条 意向方应按项目《评审须知》的要求，根据本实施办法

第十条、第十一条的规定提交评审文件。本所收到评审文件后，将当

面开具评审文件签收表，评审文件由本所进行归档保存。 



        第十九条  开启评审文件 

        （一）开启评审文件由本所主持，在《评审须知》规定的时间和

地点进行。 

        （二）开启评审文件前，由本所风控合规部派出人员检查评审文

件的密封情况，评审文件未按要求予以密封的，将视为无效文件。 

        （三）评审文件经确认完好无损后，由工作人员当众拆封、清点、

宣读、记录。若评审文件拆封后，经本所审查及评审委员会确认，文

件未实质上响应项目《评审须知》及本办法规定的，将视作无效评审

文件。 

        （四）开启评审文件顺序按各意向方送达评审文件时间先后的顺

序进行。开启评审文件过程的记录材料存档备查。 

        第二十条  评审工作应当按照项目规定的程序及要求进行。 

        第二十一条 综合评审由评审委员会负责。评审开始前，委托方或

委托方代表可向评审委员会成员客观公正地介绍所评审项目情况。评

审委员会成员依据项目《评审须知》、项目评分表及本办法规定的评

审内容和标准，阅读评审文件，独立对各意向方提交的评审文件进行

审查、比较、评分。 

        第二十二条 评审委员会将审查每一评审文件是否对项目公告、

《评审须知》及本办法提出的所有实质性要求和条件作出响应。未能

在实质上响应的评审文件为无效评审文件。 

        第二十三条 评审文件有下述情形之一的，视为未能对项目公告、

《评审须知》及本办法作出实质性响应，经评审委员会确认后按无效



评审文件处理： 

        （一）评审文件附有委托方不能接受的条件的； 

        （二）评审文件中意向方名称与资格审核认定结果不一致的； 

        （三）提交的评审文件正、副本份数不符合项目《评审须知》要

求的； 

        （四）未按规定的格式填写，内容不全或关键字迹模糊、无法辨

认的； 

        （五）对标的项目的报价低于挂牌价格的； 

        （六）不符合项目公告、《评审须知》及本办法规定的其他实质

性要求的。 

        第二十四条 评审委员会在对实质上响应项目公告、《评审须知》

及本办法要求的评审文件进行评审时，除项目公告、《评审须知》及

本办法另有约定外，将按下述原则进行修正：用数字表示的数额与用

文字表示的数额不一致时，以文字表示数额为准。 

        为有助于评审文件的审查、比较和评分，评审委员会可以书面方

式要求意向方对评审文件中含义不明确、对同类问题表述不一致或者

有明显文字和计算错误的内容作必要的澄清、说明或者补正。意向方

的澄清、说明或者补正应以书面方式进行并不得超出评审文件的范围

或者改变评审文件的实质性内容。意向方拒绝按照评审委员会要求对

评审文件进行澄清、说明或者补正的，评审委员会可以取消其参与评

审资格。 



        第二十五条  评审委员会经评审，认为所有评审文件都不符合要

求的，可以否决所有评审文件。  

第六章 成交方的确认  

        第二十六条 评审委员会依据相关规定进行评审，提出意向方得分

排名名单。 

        第二十七条 本所将向各意向方出具《评审结果通知书》，告知其

各自的总得分和排名。 

        第二十八条 经评审确认为得分排名第一的意向方在本所出具《评

审结果通知书》后，在规定时间内按要求签订相关成交文件后，该意

向方被确认为成交方，其报价被确认为成交价格。 

        第二十九条 若交易项目涉及候选人机制等特殊情况的，根据项目

情况、项目公告的方式确认成交方。 

        第三十条 若评审程序结束不能按规定确认成交方的，交易标的由

委托方收回。  

第七章 附则  

        第三十一条 国家法律、法规及有关部门对综合评审另有规定的，

从其规定。 

        第三十二条 本所对本办法具有最终解释权。 

 


