广州国企阳光采购服务平台——数字证书远程办理
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5 汇款账户

1、 [bookmark: _证书办理流程]证书办理流程
第一步： 自助填写申请信息。
电脑登录 数字证书网上营业厅（按Ctrl并点此链接即可进入），点击“证书申请”并按照指引填写相关信息。
[image: ]
阅读“电子认证服务协议”，同意后，选择要办理的证书有效期，办理1年， 则选择“12”个月，2年则选择“24”个月。
如实填写单位信息、经办人信息，点击“下一步”。
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\P~$N6)9W2KJ$JZSHR(~EMY1.png]

确认信息无误后，点击“提交”。
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\94LG{Y%C09DNYO29XGOZ722.png]
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\PKC9$MHHBQB9_J7XGYQC}JW.png]
      注意，提示“申请成功”后，还需要继续后面的步骤。

  第二步： 下载“数字证书申请表”，填写申请表、打印、签署并盖章。
继上一步提交成功后，页面将自动提示您“立即下载申请表”，如下图。请点击下载申请表。
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\WM_LM`VCHK3AD67[5%}T~96.png]
     
 在下载的申请表中，填写好单位基本信息。
 填写好以后，打印此表所有页面。

注意：请按照以下条款进行自查。 自查无误后再进行后续第三步操作。
   1） 机构数字证书申请表各项（红框内）已填写。
   2） 机构数字证书申请表，经办人已签名。
   3） 机构数字证书申请表，所有页面已盖公章。
   4） 电子印章申请表也，已经填写，已经盖章。盖章清晰。
   5） 法人授权书已签名、已盖章。授权的经办人与实际一致。
 
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\}ACR5BBI]X}L11XQUU~43`3.png]
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\WM[}~U9EQ7(KIR{@BN}@0CG.png]
第三步： 扫描并上传申请表及证件复印件。
3.1 把第二步中的申请表所有页面扫描并保存为图片格式。
3.2 单位证件复印件盖章，扫描保存为图片格式。
3.3 经办人证件复印件盖章，扫描保存为图片格式。
    逐一上传扫描后的证明材料。并点击“保存”
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\EQGUJVIR7C0BF6LSVY5()KT.png]

第四步： 缴费。 缴费账号参见 五、汇款账户。
       第三步保存成功后，点击“下一步”
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\@R208KU]@9O[P%WNXT33RDB.png]
    填写收件人信息。选择发票类型。    [image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\T_T`JS@[1BZ5QKE5)VU9EU8.png]
    输入转账的银行账号、付款账户名。
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\7H@ON$_4T8MO34SFPN`0UXK.png]
！注意事项： 必须使用申请单位名称一致的对公账号进行付款。
您可以线下银行转账后填写此信息。也可以填写好此信息后，再进行银行转账。
您如果不是立即填写缴费信息，也可以关闭当前网页，以后通过“进度查询”菜单重新提交缴费信息，如下步骤：
  点击“进度查询”，点击“未完成操作”。
[image: ]
[image: C:\Users\zhouyoufang\AppData\Roaming\Tencent\Users\870938359\QQ\WinTemp\RichOle\QLA%P5BX(IZ7B2GP72TU$I1.png]
输入验证码以后，在业务查询结果中，对要缴费的业务填写缴费信息。
[image: ]

第五步： 快递纸质申请材料到网证通。
快递资料的清单：
1）  营业执照复印件一份，加盖单位公章。
2）  经办人身份证复印件（正反面）一份，加盖单位公章。
3）  第二步中打印盖章好的《机构数字证书申请表》原件（含电子认证服务协议，共2页）一式两份。
 4） 第二步中打印盖章好的《电子印章申请表》原件一式两份。
 5） 第二步中打印盖章好的《法人授权书》原件一式两份。
快递资料的地址：
广东省广州市越秀区建设五马路1号德安大厦 广东省电子商务认证有限公司，
于生（收）
邮政编码：510060 
电话：400-830-1330。
以上是远程办理申请数字证书的全部步骤。网证通收到快递后，核对自助提交的信息，审核通过后，会把数字证书以顺丰快递到付的方式寄给经办人，处理周期为5个工作日。您可以在网上营业大厅的“进度查询”页面查询进度。

2、 [bookmark: 证书收费标准]证书收费标准
2.1 新申请证书的费用
	 机构证书（投标人用）

	证书年限
	新申请证书
	

	1年
	  300 元/个
	已含：100元介质费、200元年费。

	2年
	  500元/个
	已含：100元介质费、400元 2年的年费

	3年
	  700元/个
	已含：100元介质费、600元 3年的年费


   备注：年费中已包含了证书服务费和电子签章服务费。 

2.2 [bookmark: 数字证书后续服务项目]数字证书后续服务收费
	[bookmark: _数字证书后续服务项目]序号
	服务类别
	提交资料
	收费标准

	1
	证书续期
	1 证书如已过期，按“一 证书办理流程”中所要求的所有资料，申请表勾选“续期”，并携带证书Ukey到营业厅办理。
2 证书未过期，可在“网证通安全客户端”在线进行续期。在线续期无需提供资料。
	  200元/年  （每个）
 
续期年费包含了证书服务费和电子签章的服务费。

	2
	数字证书补办
	按“一 证书办理流程”中所要求的所有资料，申请表勾选“补办”。
	100元/个

	3
	数字证书
变更
	按“一 证书办理流程”中所要求的所有资料，申请表勾选“变更”。并携带证书Ukey到营业厅办理。
	100元/个

	4
	数字证书解锁及注销
	按“一 证书办理流程”中所要求的所有资料，申请表勾选“解锁”或“注销”。并携带证书Ukey到营业厅办理。
用户也可以在“网证通安全客户端”使用“忘记密码”功能进行在线解锁。
	免费



说明： 证书补办、证书变更、证书已经过期了需要续期，都必须重新提交所有资料（与新申请时相同的资料，在申请表勾选相应的选项）到营业厅办理或在线远程办理。

3、 [bookmark: _证书客户端下载地址][bookmark: 证书客户端下载地址]证书客户端下载地址
使用数字证书前需要安装数字证书客户端。
客户端下载地址：http://cg.gemas.com.cn/fwzn/index.jhtml
（此客户端安装后即可使用网证通的证书）


4、 [bookmark: _服务地址及时间][bookmark: 服务地址及时间]服务地址及时间
广东省电子商务认证有限公司服务网点：
地址：广州市越秀区建设五马路一号三楼
办公时间：上午   9:00－12:00；下午  14:00－17:00
星期一至星期五（法定公众节假日除外），
服务热线：400-830-1330   
服务QQ： 4008301330
网站：http://www.cnca.net/cn/index.htm
5、 [bookmark: _汇款账户][bookmark: 汇款账户]汇款账户
	开户名：广东省电子商务认证有限公司
开户行：中信银行广州花园支行
帐 号：7443 9001 8260 0096 874
*请仔细阅读 备 注：	
1.快递资料办理证书的用户，汇款必须使用本单位对公账户转账。（即单位名称必须与数字证书申请的单位名称一致。）
2.请在汇款备注或款项用途注明“广州国企阳光采购”。
3.到网证通营业厅现场审核资料办理证书的用户，汇款可使用个人账户，也可到现场缴费。
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